PROCEDURA OBSLUGI I KORZYSTANIA Z MONITORINGU
WIZYJINEGO W ZESPOLE SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH
W MAGNUSZEWIE

§1.

Ilekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

1) ,,Zespole”- nalezy przez to rozumie¢ Zespol Szkot i1 Placowek Oswiatowych
w Magnuszewie, w ktérego sktad wchodza:
a) Przedszkole w Magnuszewie z siedzibg przy ul. Bohaterow Wrzesnia 10 w Magnuszewie,
b) Szkota Podstawowa im. Hetmana Jana Zamoyskiego w Magnuszewie,
c) Publiczne Gimnazjum im. Hetmana Jana Zamoyskiego z siedzibg przy ul. Bohaterow

Wrzeénia 10 w Magnuszewie,

d) Liceum Ogolnoksztatlcace w Magnuszewie,
e) Szkota Policealna dla Dorostych w Magnuszewie;

2) ,,Dyrektorze”- nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych
w Magnuszewie;

3) ,,Procedurze”- nalezy przez to rozumie¢ Procedure¢ obstugi i korzystania z monitoringu

wizyjnego w Zespole Szkot i Placowek Oswiatowych w Magnuszewie.

§ 2.

1. Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych w Magnuszewie po uzgodnieniu z organem prowadzacym
oraz po przeprowadzeniu konsultacji z Rada Pedagogiczna, Rada Rodzicow
1 Samorzagdem Uczniowskim wprowadzil nadzor nad pomieszczeniami i terenem wokot Zespotu
W postaci monitoringu.

2. Zespot posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewngtrzny, ktdry swym zasiggiem obejmuje:
1) schody i plac zabaw przed wejsciem glownym;
2) korytarze Zespotu;
3) parkingi (boczny i za budynkiem);
4) wyodrebniong cze¢$¢ pomieszczen sanitarnohigienicznych;
5) boisko i plac zabaw.

3. Dyrektor informuje uczniow i ich rodzicow oraz pracownikow Zespotu 0 wprowadzeniu

monitoringu.



4. Nowo zatrudnionego pracownika, przed dopuszczeniem do wykonywania obowigzkoéw
stuzbowych, Dyrektor informuje o stosowaniu monitoringu na pismie.

5. Dyrektor oznaczylt teren objety monitoringiem w sposob czytelny i widoczny.

6. Wzor klauzuli informacyjnej o monitoringu, ktora zostanie zamieszczona na tablicy informacyjnej

Zespotu, stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszej Procedurze.

§ 3.

Celem monitoringu jest:

1) zwigkszenie bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie Zespotu oraz na terenie do niej
przylegtym;

2) ograniczenie liczby zachowan zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu dzieci, uczniow
i pracownikow Zespotu,

3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

4) ustalanie sprawcow czynow nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w Zespole
I jego otoczeniu;

5) ograniczanie dostepu do Zespotu i jego terenu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych;

6) zapewnienie bezpiecznych warunkoéw nauki, wychowania i opieki.

§ 4.

1. Monitoring nie moze obejmowaé pomieszczen:
1) w ktorych udzielana jest pomoc psychologiczno- pedagogiczna uczniom;
2) ktore sg przeznaczone do odpoczynku i rekreacji pracownikow;
3) sanitarnohigienicznych;
4) szatni oraz przebieralni;
5) profilaktyki zdrowotne;j.
2. Monitoring nie moze by¢ narzedziem, ktore wykorzystywane bedzie do celow zawigzanych
z nadzorem wykonywania pracy przez nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi.
3. W przypadku stosowania monitoringu w pomieszczeniach, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, fakt ten musi wynikac z istniejacego zagrozenia oraz:
1) nie moze narusza¢ godno$ci oraz innych dobr osobistych 0sob przebywajacych w tych
pomieszczeniach;
2) musi zawiera¢ odpowiednie techniki, ktore uniemozliwig rozpoznanie 0sob przebywajacych w

tych pomieszczeniach.



ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO
§5.
. Monitory i rejestrator znajduja si¢ w portierni blisko wejscia gtdéwnego do Zespotu i dostep do
nich posiadaja:
1) Dyrektor;
2) Wicedyrektor;
3) Administrator IT;
4) Konserwator.
. Dostep do monitora i rejestratora, majg wyltacznie osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 — 4
niniejszego paragrafu, na mocy pisemnego upowaznienia.
. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, wglad do nagran
majg rowniez inni pracownicy Zespotu np. bedacy swiadkami zdarzenia, w zakresie adekwatnym
do sytuacji i tylko w obecnosci upowaznionych osob.
. Zapisy z monitoringu b¢da wykorzystywane migdzy innymi w sytuacjach:
1) zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci, uczniow i pracownikéw Zespotu;
2) niszczenia mienia Zespotu;
3) przywlaszczania;
4) konfliktowych, np. bojek;
5) kryzysowych;
6) podejrzenia o palenie papierosoéw i korzystanie z uzywek;

7) jako przyktady dobrej praktyki i promowania wtasciwych zachowan.

§ 6.

. Pelny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku gtownym przez 10 dni (materiat si¢
nadpisuje).

. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony osobom zainteresowanym wytacznie w sytuacjach
bezposrednio zagrazajacych bezpieczenstwu osoby, ktdrej nagranie dotyczy oraz na wniosek,
ktorego wzor stanowi Zalgcznik Nr 2 do niniejszej Procedury.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, nagranie moze by¢ odtworzone w miejscu
I terminie ustalonym przez Dyrektora.

. Nagrania mogg by¢ zgrywane na urzadzenie typu pendrive oraz udost¢pniane Policji oraz Sadom

na pisemng prosbe w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.



ZASADY OBOWIAZUJACE PRZY PRZEKAZYWANIU PLIKU Z MATERIALEM

ARCHIWALNYM UPOWAZNIONYM ORGANOM

§7.

. Plik z materialem archiwalnym moze by¢ przekazany upowaznionym organom na ich pisemny
whniosek, ktorego wzor stanowi Zalgcznik Nr 3 do niniejszej Procedury.
. Przedstawiciel organdéw pisemnie kwituje odbior materiatu- protokot przekazania.
. Wzér protokotu stanowi Zalgcznika Nr 4 do niniejszej Procedury.
. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne materiatu: nr kamery- okreslenie miejsca
zdarzenia nagranie z dnia, godzina, dzien, miesigc, rok.
. Protokét przekazania dotgczony jest do niniejszej Procedury i przechowywany w Gabinecie
Dyrektora.

. Material archiwalny z rejestratora moze by¢ przegrywany wylacznie przez upowaznione osoby.

§ 8.
SRODKI OCHRONY DANYCH
. Dyrektor dazy do systematycznego unowoczesniania stosowanych na terenie Zespotu
organizacyjnych i technicznych $rodkéw ochrony danych osobowych w celu zabezpieczenia
danych osobowych przed:
1) udostepnianiem osobom nieupowaznionym;
2) niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz;
3) przypadkowa utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
. Monitory, na ktorych widoczny jest wizerunek osob przebywajacych na terenie Zespotu,
ustawione sg tytem do wejscia, uniemozliwiajac wglad osobom wchodzgcym do portierni.
. Nie odtwarza si¢ nagran w obecnos$ci 0s6b nieupowaznionych z zastrzezeniem § 5 ust. 3.
. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sa

udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

PRZEPISY KONCOWE
§ 9.

. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Procedurg ostateczng decyzj¢ podejmuje Dyrektor.

. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

(podpis Dyrektora)



ZAELACZNIK NR 1 do Procedury obstugi i korzystania
z monitoringu wizyjnego w Zespole Szkot i Placowek
Oswiatowych w Magnuszewie

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA MONITORINGU WIZYJNEGO

Informujemy, Ze na terenie Zespolu Szkol i Placowek Oswiatowych w Magnuszewie,
ul. Bohateréw Wrzes$nia 10, 26- 910 Magnuszew,
stosowany jest monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnetrzny:

1) o stosowaniu monitoringu wizyjnego informuje widoczna tabliczka umieszczone na budynku
Zespotu przy wejsciu glownym;

2) Administratorem Pani/Pana danych osobowych (wizerunek) jest Zespol Szkét i Placéwek
Oswiatowych w Magnuszewie, reprezentowany przez Dyrektora;

3) Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku na terenie
obiektu;

4) kontakt z Administratorem jest mozliwy w sekretariacie szkoty Iub telefonicznie 48 621 70 34

5) Inspektor Ochrony Danych w Zespole jest dostgpny pod adresem mailowym iod@magnuszew.pl

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku na
terenie obiektu;

7) Podstawg przetwarzania jest zapewnienie bezpieczenstwa osobom przebywajacym w budynkach
oraz na terenie zarzadzanym przez Administratora, w tym zapewnienie bezpieczenstwa
pracownikom, dzieciom, uczniom oraz osobom trzecim (Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 996 z pozn. zm.));

8) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom §wiadczgcym ustugi na rzecz
Administratora w zwigzku z prowadzeniem monitoringu oraz organom porzagdkowym
i administracyjnym zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

9) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 dni od dnia wizyty. Okres
przetwarzania moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie niezbedne do ustalenia lub dochodzenia
ewentualnych roszczen albo obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora;

10) przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
ich usunigcia oraz ograniczenia ich przetwarzania;

11) przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

12) przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych
osobowych w celu okreslonym powyzej, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczeg6lng sytuacja;

13) podanie danych jest dobrowolne, ale ich niepodanie bedzie zwigzane z brakiem zgody na wejscie

na teren obiektu objetego monitoringiem.



ZAELACZNIK NR 2 do Procedury obstugi i korzystania
z monitoringu wizyjnego w Zespole Szkot i Placowek
Oswiatowych w Magnuszewie

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU
ZESPOLU SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH W MAGNUSZEWIE

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie materiatu wizyjnego Zespolu Szkét i Placowek

Oswiatowych w Magnuszewie, ul. Bohaterow Wrze$nia 10, 26- 910 Magnuszew z dnia ............ .

Uzasadnienie:

(podpis rodzica)

Decyzja Dyrektora: Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody.*

(data, podpis Dyrektora)

*niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 3 do Procedury obstugi
i korzystania z monitoringu wizyjnego w Zespole
Szkot i Placowek Oswiatowych w Magnuszewie

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU
ZESPOLU SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH W MAGNUSZEWIE

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie materiatu wizyjnego Zespolu Szkét i Placowek

Oswiatowych w Magnuszewie, ul. Bohaterow Wrze$nia 10, 26- 910 Magnuszew z dnia ......... r.

Uzasadnienie:

(podpis wnioskodawcy)

Decyzja Dyrektora: Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody.*

(data, podpis Dyrektora)

*niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 4 do Procedury obstugi
i korzystania z monitoringu wizyjnego w Zespole
Szkot i Placowek Oswiatowych w Magnuszewie

PROTOKOL PRZEKAZANIA DANYCH Z SYSTEMU MONITORINGU
ZESPOLU SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH W MAGNUSZEWIE

Dyrektor Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych w Magnuszewie, ul. Bohateréw Wrzesnia
10, 26- 910 Magnuszew , zwany dalej ,,przekazujacym” dane, przekazuje ......................... :
zwanym dalej ,,przyjmujacym” dane na podstawie wniosku z dnia ............... r. dane

z monitoringu Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych w Magnuszewie:

: data
.. . nagranie . .
nr kamery miejsce zdarzenia . . przekazania uwagi
z dnia, godzina
danych

Przyjmujacy dane o§wiadcza, ze zostang one wykorzystane wytacznie do celéw okreslonych

w pisemnym wniosku, stanowigcym Zalacznik do niniejszego Protokotu.

(podpis przekazujacego) (podpis przyjmujacego)




